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งานทะเบียนทรพัย์สินและพัสดุ 

กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลแพรกหนามแดง 



คำนำ 

 
   พระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ประกาศใน                
ราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2560 และมีผลบังคับใช้ในวันที่ 23 สิงหาคม 2560 เป็นต้นไป
มีเหตุผลในการประกาศใช้ เพื ่อให้การดำเนินการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ มีกรอบการ
ปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน โดยการกำหนดเกณฑ์มาตรฐานกลาง เพื่อให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่ง
นำไปใช้เป็นหลักปฏิบัติโดยมุ่งเน้นการเปิดเผยข้อมูลต่อสาธารณชนให้มากที่สุด เพื่อให้เกิดความโปร่งใสและ
เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่คำนึงถึงวัตถุประสงค์ของการใช้งาน
เป็นสำคัญ ซึ่งจะก่อให้เกิดความคุ้มค่าในการใช้จ่ายเงิน มีการวางแผนการดำเนินงาน และมีการประเมินผล 
การปฏิบัติงาน ซึ ่งจะทำให้การจัดซื ้อจัดจ้างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั ้งเพื ่อให้เป็นไปตาม             
หลักธรรมาภิบาล มีการส่งเสริมให้ภาคประชาชนมีส่วนร่วมในการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐซึ่งเป็น
มาตรการหน่ึงเพ่ือป้องกันปัญหาการทุจริตและประพฤติมิชอบในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
 
   งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลแพรกหนามแดง จึงจัดทำ 
"คู่มือปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560" ขึ้น โดยมี
วัตถุประสงค์เพื่อให้ทุกส่วนราชการภายในสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลแพรกหนามแดง เป็นแหล่งความรู้
และได้นำไปใช้เป็นแนวทางปฏิบัติตามอำนาจหน้าที่และความรับผิดชอบ สามารถเข้าใจหลักการปฏิบัติในการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุได้โดยง่ายและชัดเจนขึ้น ส่งผลให้การปฏิบัติงานในการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุขององค์การบริหารส่วนตำบลแพรกหนามแดง เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบและกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง และเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  และงานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ กองคลังฯ  หวังเป็นอย่างยิ่งว่า 
"คู่มือปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560" ที่จัดทำขึ้นน้ีจะ
ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่คณะผู้บริหาร สมาชิกสภา เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน และผู้ที่เกี่ยวข้องทุกท่าน เพ่ือ
สอดคล้องกับหลักการ "คุ้มคำ โปร่งใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลตรวจสอบได้" 
 
 
                     ผู้จัดทำ 
 
                   นางสาวชิญารัถ  แก้วพิกุล 
           ตำแหน่ง นักวิชาการพัสดุชำนาญการ 
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